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TERMO DE REFERENCIA

Referéncia:
Dispensa de Licitagdo N° 19/2024
Processo N° 25/2024

1. Objeto

Contratacdo de empresa especializada para implantacdo e adequacdo na
prefeitura de Presidente Alves-SP, conforme a lei federal n°®13.709/2018 - lei
geral de protecédo de dados pessoais (LGPD), com fornecimento de sistema (plataforma)
para auxiliar no controle de eficiéncia da legislacéo, conforme Termo de Referéncia.

2. Legislacéao

Conforme disposi¢cées do inciso Il e do paragrafo 3°, ambos do artigo 75 da Lei
14.133/2021, Decreto Federal 11.871 de 29 de dezembro de 2.023 a Prefeitura Municipal
de Nova Canad Paulista, faz saber que estd em andamento um processo de compra
direta por dispensa de licitagcdo, conforme segue:

Art. 75. E dispensavel a licitac&o:

Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$
59.906,02 (cinquenta mil, novecentos e seis reais e dois
centavos), no caso de outros servi¢cos e compras;

[\

3° As contratagcfes de que tratam os incisos | e Il do caput
deste artigo serdao preferencialmente precedidas de
divulgacdo de aviso em sitio eletrénico oficial, pelo prazo
minimo de 3 (trés) dias Uteis, com a especificacdo do objeto
pretendido e com a manifestacdo de interesse da
Administracdo em obter propostas adicionais de eventuais
interessados, devendo ser selecionada a proposta mais
vantajosa.

3. Justificativa:

3.1 A Lei n® 13.709/2018, Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais, trouxe mudancas
profundas nas condi¢des para o tratamento de dados pessoais, 0 que inclui atividades
como coleta, armazenamento, utilizacdo, compartilhamento e eliminacdo de informacdes
relacionadas a pessoas naturais identificadas ou identificaveis.

3.2. O periodo entre a data de publicacdo da LGPD (agosto/2018) e o inicio de sua
vigéncia deriva da complexidade nas acdes que precisam ser tomadas pelas entidades
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para adaptacdo aos novos parametros legais, em que tal premissa se aplica a Prefeitura
Municipal.

3.3- O armazenamento e utilizacdo de banco de dados cadastrais mantidos pela
CONTRATANTE demandam cuidados importantes para o ndo comprometimento do sigilo
destas informagdes. Dessa forma, a implementacao de agbes que permitam aperfeigoar
0s mecanismos de controle de acesso e fornecimento de tais informacdes passa a ser
imprescindivel, dado que a LGPD ja se encontra vigente.

3.4. Considerando os apontamentos feitos pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o
Paulo, em caréter de reincidéncia, nas contas de 2021, que identificaram irregularidades
conforme requisitado pela Lei n® 13.709/19, bem como a possibilidade de sofrer as
sancdes previstas na respectiva Lei.

3.5 - Dado que a CONTRATANTE ndo possui em seu quadro de funcionarios um
colaborador com a expertise e conhecimento necessarios para mapear os pontos de
melhoria que requerem ajustes, bem como elaborar as acées de adequacao pertinentes.

3.6- Considerando que o objetivo desta contratacdo é realizar um levantamento da atual
situacdo dos diversos bancos de dados no ambito da CONTRATANTE, servindo de
amparo para elaboragéo de um plano de acdo com a finalidade de executar as medidas
necessarias para adequacao a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD).

3.7. Considerando que o trabalho possibilitardA mapear os pontos desajustados,
classificando-os de acordo com a criticidade, permitindo ao gestor publico determinar a
prioridade na contratacdo de solugcdes para estes pontos, bem como decidir pela melhor
solucéo considerando o interesse publico.

3.8. Por fim, a contratacdo permitird avaliar as situacfes levantadas por meio de
abordagem juridica, tecnoldgica e de processos, a fim de garantir que as acdes a serem
implementadas sejam capazes de promover as alteracbes necessdarias a adequacéo
normativa de forma eficaz.

4. Dos servigos

1.1. Treinar os servidores para mapear o cenario atual do CONTRATANTE,
considerando as exigéncias dalLei Federal n° 13.709/2018, com relacao a:

¢ Processos e fluxos que tratam dados pessoais;

e Controles de seguranga (técnicos, administrativos e operacionais) dedados pessoais;
e Politicas e procedimentos que suportam os controles e fluxos detratamento de dados
pessoais;

e Contratos existentes, quanto ao impacto da lei, identificando a necessidade de
atualizacao ou inclusdo de clausulas contratuais.

1.2. Realizar o mapeamento dos dados pessoais:



MUNICIPIO DE PRESIDENTE ALVES

ESTADO DE SAO PAULO
ADM. 2021/2024 - “PAZ, AMOR E TRABALHO”

PACO MUNICIPAL “GERALDO CARVALHO LOPES”
Rua Vereador Luiz Michelan Filho, n° 73 - Centro — CEP: 16.670-000
Presidente Alves/SP - Fone/Fax (14) 3587-1271 - CNPJ (MF) 44.555.688/0001-41
Site: www.presidentealves.sp.gov.br - E-mail: secretaria@presidentealves.sp.gov.br

o Mapear, através de treinamento dos servidores indicados via EAD, com o0s
responsaveis indicados pelo CONTRATANTE, todos os fluxos de tratamento de dados
pessoais realizados pelo CONTRATANTE;

o Esses treinamentos deverdo ser realizadas preferencialmente por meio de
videoconferéncia,

1.3. O Mapeamento realizado pelso servidores treinados pela plataforma devera
contemplar o seguinte:

Deveré indicar a natureza dos dados pessoais tratados:

Dado pessoal coletado;

Area e processo que o utiliza;

Fluxo(s) de tratamento(s) relacionado(s);

Indicacdo se o dado pessoal em questdo € sensivel;
Finalidade;

Base legal de tratamento;

Descricao do tratamento efetuado;

Compartilhamentos realizados;

Prazo de retencéo;

Onde é armazenado (indicacéo do sistema ou local fisico);
Como é realizado o descarte de dados;

Controles de seguranca e protecéo de dados implementados;

2. Das funcionalidades minimas do sistema:
. Mapeamento de processos

o Processos Sugeridos
[
[
[
[
[

Andlise de Necessidade Proporcionalidade

Enquadramento Legal por consultores

Analise de Riscos

Medidas de governanca e cultura; infraestrutura e tecnologia; e juridicas

Gestéo e recomendacoes as melhorias de governanca e cultura; infraestrutura e
tecnologia; e juridicas

o Gestao e recomendacdes as atividades de tratamento de risco alto e severo

o Gestao e recomendacfes as atividades de tratamento com dados, protecédo ou
compartilhamentos desnecessarios

o Relatorio de impacto a protecao de dados

o Dashboard (painel visual) com a representacdo das meétricas de adequacao
Registro e gestéo de incidentes de dados pessoais

o Gestdo e recomendacgOes a incidentes por meio de Registro de Melhoria
Continua

o Selo de certificacdo e portal de certificacdo Canal de comunicagdo com titulares

de dados e ANPD
o Auditoria de atualizacéo de processos
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3. TREINAMENTO
o Treinamento Digital da LGPD para todos os resposnaveis das Secretarias
o Suporte de duvidas sobre os Treinamentos Digital.

4.2-Local dos servigos

4.2.1- nas sedes administrativas da contratante e da contratada, por meio de
disponibilizagédo de mé&o de obra especializada, bem como no atendimento de consultas
formuladas por telefone e por meio eletrénico, quando se tratar de assessoria e
consultoria técnica;

4.2.2 Quando se tratar de reunides técnicas para capacitacao e orientacdo de servidores,
estas poderdo ser realizadas, mediante 0 agendamento e comunicagcao prévia por parte
da contratante;

4.3. Deverao ser disponibilizados canais de comunicacao por parte da contratada, para o
atendimento de consultas a distancia, atraves de telefones fixo e/ou modvel, e-mail e
outras formas de tecnologia disponiveis;

4.4. Os pagamentos a contratada dar-se-do em até 30 (trinta) dias contados do
recebimento da nota fiscal de prestacdo de servicos, devidamente atestada pela
contratante, ao que eventual erro ou necessaria correcdo a ser feita no documento,
devolvera o prazo a contratante para efetivacdo do pagamento pelos servicos.

5. Prazo contratual

5.1 A prestacao dos servigos se dard apos a celebracdo de instrumento contratual que
tera como prazo de vigéncia 31/12/2.024, podendo ser rescindido (art. 137, da Lei
14.133/2021) ou prorrogado (art. 106 e 107, da Lei 14.133/2021) a critério da
administracéo, observada a necessidade e conveniéncia.

6. Fiscalizacao contratual

6.1 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, Decreto Municipal ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117,
caput).

6.1.1 Cabe a cada Departamento/Setor discriminado no item 4 fiscalizar e acompanhar a
execugao contratual, sendo que a Administragdo nomeia como gestor contratual perante o
TCE/SP, nesta ocasiao, o(a) Sr (a). Danieli Moreira de Brito, Chefe de Gabinete.

6.2 O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracédo ou
a terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluirA nem reduzird essa



MUNICIPIO DE PRESIDENTE ALVES

ESTADO DE SAO PAULO
ADM. 2021/2024 - “PAZ, AMOR E TRABALHO”

PACO MUNICIPAL “GERALDO CARVALHO LOPES”
Rua Vereador Luiz Michelan Filho, n° 73 - Centro — CEP: 16.670-000
Presidente Alves/SP - Fone/Fax (14) 3587-1271 - CNPJ (MF) 44.555.688/0001-41
Site: www.presidentealves.sp.gov.br - E-mail: secretaria@presidentealves.sp.gov.br

responsabilidade a fiscalizacdo ou o0 acompanhamento pelo contratante (Lei n°
14.133/2021, art. 120).

6.2.1. Somente o0 contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciérios, fiscais e comerciais resultantes da execug¢do do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, caput).

6.3 A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e nao
podera onerar o objeto do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, §1°).

7. Da pesquisa de precos

7.1 Para dar inicio ao presente processo administrativo, a Administracdo procedeu a
cotacdo de precos com prestadores de servicos do ramo obtendo valor médio (mensal)
para contratacéo:

Valor médio: R$ 2.347,22 (dois mil trezentos e quarenta e sete reais e vinte e dois
centavos).

8. Da dotacao orcamentéria

8.1 As despesas decorrentes dessa contratacdo correrdo por conta de dotacdo
or¢camentéria do exercicio 2024, conforme abaixo:

3.390.39.00 Outros Servicos de Terceiro. Ficha n° 29.

9. Da busca por propostas adicionais mais vantajosas

9.1 Visando cumprir o 83° do art. 75, da Lei 14.133/2021, a municipalidade antes de
proceder a contratacdo de qualquer empresa fara publicar no site oficial aviso de
dispensa, este termo de referéncia, modelo de proposta e relacdo de documentos de
habilitacdo para que empresas interessadas possam no prazo de 03 (trés) dias Uteis
possam apresentar suas propostas orcamentarias.

Objetiva-se assim, a busca por propostas mais vantajosas a administracdo municipal,
desde que as empresas atendem aos requisitos exigidos para a prestacao dos servigos e
apos, apresentem os documentos necessarios de habilitacéo.

10. Da forma de apresentacao das propostas
10.1 As propostas poderdo ser encaminhadas ao Setor de Licitacdo pessoalmente
mediante protocolo até as 17h00min do dia 08 de marcgo de 2024.

11. Da documentacéo para assinatura de contrato

11.1 Para estar tecnicamente habilitado a empresa deverao apresentar, obrigatoriamente,
0s seguintes documentos relativos a Habilitag&o:

a. Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condig¢des locais para o cumprimento das obrigagcdes objeto da licitacéo;

b. Declaracdo de que o licitante da cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da
Constituicao Federal,

c. Inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);
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d. Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal;

e. Certiddo negativa de débitos federais;

f. Certidao negativa de débitos estaduais;

g. Certiddo negativa de débitos municipais;

j. Certiddo de regularidade perante a justica do trabalho (certiddo negativa de débitos
trabalhistas);

|. Certiddo negativa de faléncia e concordata expedida pelo distribuidor da sede do
licitante;

m. Contrato social ou certificado de microempreendedor individual;

n. Dados necessarios do responsavel pela assinatura do termo: nome completo, RG,
CPF, endereco residencial e empresarial, e-mail institucional, telefone.

0. Certiddo de apenados obtida por meio do site do Tribunal de Contas do Estado de Séo
Paulo (https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacao-apenados);

11.2 - Capacidades Técnical/e ou outras Comprovacodes
Comprovacdo de capacidade técnica operacional que se dara pela apresentacdo de
atestado ou certificados, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que

comprove que a licitante (pessoa juridica); executou 0s servicos compativeis com 0s
constantes do objeto desta licitacéo.

Presidente Alves, 05 de marco de 2024.

CRISTIANO DOS SANTOS
PREFEITO MUNICIPAL



